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Form. 2340-005

SOLICITUD DE INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN

(BIENES, SERVICIOS GENERALES, OBRAS Y CONSULTORÍAS)
(El presente formulario debe ser aplicado previa revisión del “Instructivo de Llenado” respectivo)
I. UNIDAD SOLICITANTE

	GERENCIA / ASESORÍA
	:
	
	Fecha:

Nº Solicitud (US) (de uso exclusivo de la Unidad Solicitante)


	SUBGERENCIA
	:
	
	

	DEPARTAMENTO 
	:
	
	


II. CONTRATACIÓN REQUERIDA

	TITULO

La denominación de la contratación para procesos Mayores a Bs20.000,00 debe ser igual o tener relación con el nombre del proceso de contratación programado en el PAC
	PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC):
Señalar el Número y Descripción de la contratación inscrita en el PAC vigente a la fecha de la solicitud de Procesos Mayores a Bs20.000,00 descritos en el presente Formulario.

	
	


	PRECIO REFERENCIAL:

(En caso de contar con varios ítems,  lotes o paquetes se debe adjuntar el detalle describiendo el PR correspondiente por tipo de adjudicación)
	
	
	TIPO DE ADJUDICACIÓN:
	 FORMCHECKBOX 
 
Por ítem
	 FORMCHECKBOX 
 
Por lote o paquete
	 FORMCHECKBOX 
 
Por el total


III. JUSTIFICATIVO (Registrar de forma clara y precisa el motivo que ha generado la necesidad de efectuar el proceso de contratación. Asimismo,  en caso de que el Precio Referencial varíe significativamente en función al Programado en el PAC, se debe justificar y explicar la diferencia. Por último, en caso de extender la justificación, se debe adjuntar anexo)
	


IV. DOCUMENTACIÓN ADJUNTA. Según el monto total presupuestado y modalidad de contratación, se debe adjuntar la siguiente documentación:
	Documentación necesaria
	Licitación Pública Nacional e Internacional (LP) *
	Apoyo Nacional a la Producción y Empleo (ANPE)
	Contratación Menor (CM)
	Contratación Directa (CD)
	Contratación de Auditorías Externas (CP)

	
	Mayor a Bs1.000.000,00
	Mayor a Bs50.000,00 hasta Bs1.000.000,00
	Entre Bs1,00 hasta Bs50.000,00
	Sin límite de monto

(s/art. 72 del DS 181**)
	(s/art. 74 del DS 181)

	· Certificación presupuestaria firmada y verificada por la SPCG (Preventivo)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Respaldo del precio referencial (Cotización, pro-forma, Informe Técnico u otro documento)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Especificaciones Técnicas (bienes, obras, servicios generales y seguros) o Términos de Referencia (consultorías, supervisión técnica y auditoria), firmados
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Modelo de Contrato elaborado por la GAL *** (Excepto en el caso de la modalidad de ANPE por Solicitud de Cotizaciones para requerimientos con plazo de entrega o prestación hasta 15 días calendario, en cuyo caso se emitirá Órdenes de Compra o de Contratación de Servicios)
	 FORMCHECKBOX 

	***

 FORMCHECKBOX 

	
	
	 FORMCHECKBOX 


	· Fotocopia hoja PAC donde se encuentra incluido el proceso de contratación solicitado (Excepto para requerimientos por montos de Bs1,00 a Bs20.000,00)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Informes Técnico (Sólo para la aplicación del Parágrafo II, Art. 72 del DS 181)
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	

	· Lista de Potenciales Proponentes (Cuando Corresponda)
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	La US podrá señalar al Proponente a contratar:
	

	· Método de Selección y Adjudicación
	Elegir uno de los siguientes tipos de requerimiento
	
	
	
	Nombre:

	 FORMCHECKBOX 

Según modelo del DBC de CGE

	Elegir uno de los siguientes métodos
	Bienes
	Servicios Generales
	Consultorías Individuales
	Empresa Consultora
	Obras
	Supervisión Técnica
	Seguros, Arrendamientos y Adq. de Inmuebles
	
	
	
	
	

	· Calidad, Propuesta Técnica y Costo 
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	NIT o  CI: 
	

	· Calidad 
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	· Presupuesto Fijo 
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	Teléfono: 
	

	· Menor Costo 
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	· Precio Evaluado Más Bajo (PEMB)
	
	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	e-Mail: 
	

	· Formulario de Condiciones Adicionales (Excepto para el método de PEMB)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	


* 
Para la impresión de billetes y acuñación de monedas se aplica la modalidad de Licitación Pública Internacional, independientemente del monto presupuestado.
**
Art. 72 Parágrafo I: Incisos: a) Bienes con tarifas únicas y reguladas, b) servicios públicos, c) medios de comunicación, e) arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de entidades públicas, f) adquisición de pasajes aéreos rutas nacionales, g) suscripciones a medios de comunicación escrita o electrónica, h) adquisición de repuestos del proveedor, k) contratación de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de promoción cultural, efemérides y actos conmemorativos, q) servicios requeridos por el BCB incluyendo recepción de depósitos por encaje legal, custodia y distribución de material monetario en el marco de la ley 331. Parágrafo II: Contratación directa de bienes y servicios provistos por empresas públicas, empresas públicas nacionales estratégicas o empresas con participación estatal mayoritaria, entidades financieras del estado o con participación mayoritaria del estado, así como a sus filiales o subsidiarias.
V. FIRMAS AUTORIZADAS 
	
	

	Jefe de Departamento o Subgerente del Área Solicitante
	Máximo Ejecutivo del Área Solicitante


VI. PARA USO EXCLUSIVO DE PRESIDENCIA, GERENCIA GENERAL Y GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN

	
	
	
	

	
	
	Código Proceso:
	
	

	
	Supervisor Responsable:
	
	Profesional/Técnico Responsable:
	
	

	Solicitar Cotizaciones Adicionales:
	 FORMCHECKBOX 
 
	Solicitar Cotizaciones Adicionales:
	 FORMCHECKBOX 
 
	Solicitar Cotizaciones Adicionales:
	 FORMCHECKBOX 
 
	

	Gerente de Administración o

Subgerente de Servicios Generales o

Jefe Dpto. Compras y Contrataciones

Fecha _______/_______/_______
	Jefe Dpto. Compras y Contrataciones

Fecha _______/_______/_______
	Supervisor DCC

Fecha _______/_______/_______
	Presidente o Gerente General 

Fecha _______/_______/_______


� EMBED Unknown  ���








� 	La firma representa la autorización del RPA para el inicio del proceso en las modalidades de: Contratación Menor o Directa por montos de Bs1.- a Bs20.000.- (RPA-JEFE DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES) y mayor a Bs20.000.- hasta Bs50.000.- (RPA-SUBGERENTE DE SERVICIOS GENERALES), ANPE o Directa por montos mayores a Bs50.000.- hasta Bs200.000.- (RPA-SUBGERENTE DE SERVICIOS GENERALES) y mayor a Bs200.000.- hasta Bs1.000.000.- (RPA-GERENTE DE ADMINISTRACIÓN) o instrucción de elaboración del DBC para contrataciones mayores a Bs1.000.000,.-


� 	La firma representa la autorización del RPC para el inicio del proceso y la aprobación del DBC (luego de elaborado el mismo) en Licitaciones Públicas Internacionales para la impresión de billetes y acuñación de monedas (RPC-PRESIDENTE); o para el resto de Licitaciones Públicas; o para Contratación Directa por montos mayores a Bs1.000.000,00. (RPC-GERENTE  GENERAL).






[image: image2.png]


_1265873549.bin

